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Республика Крым

Нижнегорский район
 Администрация  Чкаловского сельского поселения
РАСПОРЯЖЕНИЕ

№9
18.01.2017г.


                                               с.Чкалово
Об утверждении Положения об учетной политике

администрации Чкаловского сельского поселения

Нижнегорского района Республики Крым»

В соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», в целях реализации единой государственной учетной политики и организации бюджетного и налогового учета, а также своевременной сдачи установленной финансовой, статистической и налоговой отчетности, 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:    
1.Утвердить Положение об учетной политике администрации Чкаловского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым»(прилагается).

2. Распоряжение вступает в силу с момента подписания .
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель Чкаловского сельского

совета – глава администрации Чкаловского
сельского поселения                                                                               М.Б.Халицкая
Приложение 

к распоряжение администрации

Чкаловского сельского поселения

от 18.01. 2017 г. №9
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

Администрации Чкаловского сельского поселения

I.УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

1.Общие положения и нормативные документы

Настоящее Положение устанавливает организацию, формы и способы ведения бухгалтерского учета в Администрации Чкаловского сельского поселения с 01 января 2017 года.

Организация, формы и способы ведения бюджетного учета, устанавливается в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации; Налоговым кодексом Российской Федерации; приказом Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений»  и Инструкциями по его применению; приказом Минфина РФ от 15.12.2010г. № 173н «Об утверждении форм первичных документов и регистров бухгалтерского учета», применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методическими указаниями по их применению; приказом Минфина РФ от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Учетная политика Администрации Чкаловского сельского поселения утверждается распоряжением Администрации Чкаловского сельского поселения .

Основные задачи бухгалтерского учета должны соответствовать требованиям Федерального закона Российской Федерации от 06.12.2011г № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

Ответственность за организацию бухгалтерского учета несет председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения. Заведующий сектора финансов и бухгалтерского учета –главный бухгалтер непосредственно подчиняется председателю Чкаловского сельского совета – главе администрации Чкаловского сельского поселения. 

 Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ
      В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационной комиссии (приложение 2).

   Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение заключает договоры о 
полной материальной ответственности, приведен в приложении 3
2. Организация и формы ведения учета

Бухгалтерский учет осуществляется заведующим сектора финансов и бухгалтерского учета-главный бухгалтер,  который несёт ответственность за соблюдением законодательства при выполнении операций по исполнению доходной и расходной части бюджета, формирование учетной политики, ведение бухгалтерского и бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. 

Обработка учетной информации в Администрации Чкаловского сельского поселения осуществляется автоматизировано, с применением программного продукта АС «Смета»; АС «Бюджет поселения»; УРМ (удаленное рабочее место), разработанного НПО «Криста».

Для связи с  Органами федерального казначейства используется автоматизированная система удаленного электронного финансового документооборота Федерального казначейства (СУФД). 

    
Платежные документы, отправленные по электронной почте, подписываются электронно-цифровой подписью (ЭЦП).

    
Перечень должностных лиц, имеющих право использовать электронно-цифровую подпись, утверждается распоряжением Администрации.

Бухгалтерский учет ведется непрерывно, с момента регистрации учреждения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации – рублях и копейках.

       При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 
типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, утвержденные распоряжение руководителя;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

      Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенные электронной подписью). 

   Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
– журнал операций составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

-главная книга составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца 
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на 
последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 
объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 
реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной 
зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 
установлено законодательством РФ. 

Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность 
хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
    Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, 
хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации.

 Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения.
Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств:

Первая подпись:

Председатель Чкаловского сельского поселения – глава администрации Чкаловского сельского поселения 

Заместитель Главы Чкаловского сельского совета 

Вторая подпись:

Заведующий сектора финансов и бухгалтерского учета-главный бухгалтер;
Специалист делопроизводитель;
Специалист бухгалтер

3. План счетов бухгалтерского учета

             Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

            Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 4), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.

            Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Кроме основных забалансовых счетов, в учреждении введены дополнительные счета. Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 4. 

                        Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

          При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается: 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств федерального бюджета (бюджетная деятельность); 3 – средства во временном распоряжении. В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н).

         Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Перечень регистров бухгалтерского учета

В бухгалтерском учете применяются регистры учета, содержащиеся в перечне инструкции № 157н и № 173н, со всеми изменениями. При этом формы, правила заполнения и ведения которых не  установлены,  заполнять на бумажном и/или электронном носителях с заполнениям и/или распечаткой по мере необходимости, но не реже 1 раза в год.

5. Формирование учетных нормативов

Оплата транспортных расходов, связанных со служебными однодневными поездками по району  для сдачи отчетности, по организационным и прочим вопросам деятельности поселения производится по маршрутным листам с приложением билетов. Маршрутный лист утверждается руководителем, при этом командировка не оформляется (Форма маршрутного листа Приложение 2 к Положению).

Установить срок отчетности по командировочным расходам 3 (три) дня после прибытия из командировки, по другим расходам – не позднее 30 или 31 числа каждого месяца, исключение составляет конец финансового года и начало следующего года, когда средства могут остаться в подотчете для нормальной работы учреждения в начале следующего финансового года, до момента поступления первых средств со счета поселения.

6. Порядок учета бланков строгой отчетности

Перечень документов, являющихся в Администрации Чкаловского сельского поселения бланками строгой отчетности, порядок их хранения, выдачи, инвентаризации устанавливаются распоряжением Администрации Чкаловского сельского поселения. 

Бухгалтерский учет поступления, хранения и выдачи подотчет бланков строгой отчетности ведется на забалансовом счете 03.

Учет на забалансовом счете ведется без использования метода двойной записи. Записи делаются только при поступлении и выбытии учитываемых бланков.

На забалансовом счете 03 бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1(один) рубль за один бланк. Аналитический учет по данному счету ведется по каждому виду бланков.

Ответственными за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности в Администрации Чкаловского сельского поселения назначаются: председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения и заведующий сектора финансов и бухгалтерского учета-главный бухгалтер.
7. Учет основных средств

   7.1.Бухгалтерский учет основных средств организуется в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией 162н. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств, признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление. 

              Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.( приказ № 186н от 24.12.2010г.)

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при 
отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде 
проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
          Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

7.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359.

        Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 5.

7.6. Начисление амортизации основных средств  производится линейным способом ежемесячно исходя из балансовой стоимости объектов основных средств т нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов. В течении финансового года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.                         Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

  На объекты основных средств стоимостью до 3000,00 рублей включительно амортизация не начисляется, а на объекты основных средств, стоимостью от 3000,00 до 40000,00 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

  Основание: пункт 92 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается, исходя из следующих факторов:

– информации, содержащейся в законодательстве РФ;

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, 

– при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072. 

             Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.8. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

             Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.9. Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой 
стоимости.
Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Поступление основных средств в бухгалтерском учете оформляется  актами о приемке-передаче основных средств (унифицированные формы №№№ ОС-1; ОС-1а; ОС-1б), списание основных средств – актами списания (унифицированные формы №№№ ОС-4; ОС-4а; ОС-4б), утвержденными главой сельского поселения и заверенными подписями инвентаризационной комиссии. 

8. Учет нематериальных активов

Бухгалтерский учет нематериальных активов организуется в соответствии с Инструкцией №157н, Инструкцией №162н. К нематериальным активам относятся активы, которые соответствуют одновременно следующим условиям: отсутствие материально-вещественной (физической) структуры, возможность идентификации от другого имущества, использование в производстве продукции, при выполнении работ или оказание услуг либо для управленческих нужд учреждения, использование их в течение срока, превышающего 12 месяцев, если последующая перепродажа данного имущества не предполагается,  наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного права у учреждения на результаты интеллектуальной деятельности.

Отражение в бухгалтерском учете операций по приобретению, амортизации и списанию нематериальных активов производится аналогично соответствующим операциям с основными средствами.

9.Учет материальных запасов

К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам, в соответствии с ОКОФ, готовая продукция. Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости, с учетом налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками. Материальные запасы подразделяются на группы: медикаменты и перевязочные средства, продукты питания, горюче-смазочные материалы, строительные материалы, мягкий инвентарь, прочие материальные запасы.

Списание материальных запасов производится по средней стоимости единицы по мере расходования на нужды учреждения, и оформляются ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения и актом о списании материальных запасов.( ф.054230)
Доверенности на получение товарно-материальных ценностей выдаются работникам учреждения на срок не более 10 дней, в случаях, предусмотренных договором, на 30 дней.

10.Начисление заработной платы.
Начисление заработной платы производится автоматизировано в программе АС «Смета»; АС «Бюджет поселения», разработанного НПО «Криста», на основании следующих первичных документов: штатного расписания , табеля рабочего времени , листков нетрудоспособности, распоряжений о назначении, перемещении и увольнении работников администрации , о перерасчете заработной платы, об установлении надбавок ,доплат и иных выплат за счет средств оплаты труда. Выплата заработной платы производится два раза в месяц путем перечисления на карточки с 10 по 15 и с 25 по30 числа.
11. Расчеты с дебиторами и кредиторами
 

11.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе 
кредиторов. 

Дебиторскую задолженность, признанную нереальной для взыскания в порядке, 
установленном приказом главного администратора доходов бюджета и Налоговым 
кодексом, списывать на финансовый результат на основании данных проведенной 
инвентаризации. 
Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовом счете 04 
«Задолженность неплатежеспособных дебиторов» до момента: 

· истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания согласно 
законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае 
задолженность нужно восстановить на балансовом учете. 

Списывать дебиторскую задолженность нужно отдельно по каждому обязательству 
(дебитору).

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Кредиторскую задолженность, не востребованную кредитором, по которой срок исковой 
давности истек, списывать на финансовый результат на основании данных проведенной 
инвентаризации. Срок исковой давности определять в соответствии с законодательством 
РФ.  

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовом счете 20 
«Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения 
(приложение 2):

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 
согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 
смертью (ликвидацией) контрагента.

 

Кредиторскую задолженность списывать с баланса отдельно по каждому обязательству 
(кредитору).

 Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

11.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

12. Финансовый результат

12.1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим 
отчетным периодам подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих 
периодов». Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. 
Исключение – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в учреждении создается резерв предстоящих расходов. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12.2. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.
13. Санкционирование расходов

13.1 Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 6.
      По окончании текущего финансового года показатели счетов санкционирования расходов текущего финансового года на следующий год не переносятся. 

13.2. Каждый из счетов санкционирования расходов детализируется в разрезе видов расходов и видов доходов. 

        13.3 Изменения в показателях, отражаемых на счетах санкционирования расходов, учитываются следующим образом: при утверждении увеличения показателей - со знаком «плюс»; при утверждении уменьшения показателей - со знаком «минус» способом «красное сторно».

        13.4. Сумма доходов (поступлений) по смете доходов и  расходов по каждому виду финансового обеспечения утверждается на основании Плана ФХД на текущий год.

       13.5 Суммы расходов (выплат) по смете доходов и расходов по каждому виду финансового обеспечения утверждаются на основании плана ФХД.

       13.6.Бюджетные обязательства принимаются на основании:  

-расчетно-платежной ведомости  (обязательства по оплате труда);

-расчетных ведомостей по начислению страховых взносов, (обязательства по начислению страховых взносов на оплату труда, пособий из средств ФСС);

-заключенных договоров, разовых счетов (обязательства по поставке товаров, работ, услуг);

-расчетов налогов (обязательства по налогам);

-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году (неисполненные обязательства);

-требования(пени, штрафы),  решений по проверке (пени, штрафы) или решений суда (штрафные обязательства). 

      13.7.Бюджетные обязательства принимаются к учету:

-обязательства по оплате труда - в последний день каждого месяца;

-обязательства по начислению страховых взносов на оплату труда, пособий из средств ФСС - до 15 числа, следующего после начисления заработной платы;

-обязательства по поставке товаров, работ, услуг - в день заключения договора, даты счета или счета-фактуры;

-командировочных расходов - день приказа о командировке;

-обязательства по расчетам с подотчетными лицами – день визирования авансового отчета;

-обязательства по налогам - в срок предоставления налоговых деклараций;

-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году - начало года;

       13.8.Общий объем принятых учреждением обязательств не должен превышать показатели, отраженные в плане (в доходной и расходной частях). 

       13.9.Учреждение вправе принять на себя только те обязательства, которые оно может выполнить. Принятие обязательств должно обеспечиваться денежными средствами и соответствовать тем расходным направлениям, которые отражены и утверждены в плане.

      13.10.Денежные обязательства (обязанность уплатить, исполнение сделки) принимаются на основании:

-полученных накладных и оприходованных  материалов, товаров, основных средств;

-полученных актов о выполненных услугах, работах;

-полученных счетов-фактур (коммунальные услуги);

-заявления о выдаче средств в подотчет;

-утвержденного  авансового отчета;

-приказа о командировках;

-условий авансирования поставщиков по условиям договоров;

-реестров выплат по зарплате;

-ведомостей начисления страховых взносов;

-судебных решений;

-актов проверок.

       13.11Денежные обязательства принимаются  в день:

-даты полученных накладных и оприходованных  материалов, товаров, основных средств; 

-даты полученных актов о выполненных услугах, работах;

-даты полученных счетов-фактур (коммунальные услуги);

-день подписания руководителем заявления о выдаче средств в подотчет;

-день утверждения авансового отчета;

-день приказа о командировках;

-сроков авансирования поставщиков по условиям договоров;

-срока выплаты зарплаты на основе ежемесячных платежных ведомостей;

-даты ведомостей начисления страховых взносов;

-даты судебных решений;

-даты актов проверок.

14. Порядок проведения инвентаризации

Для обеспечения контроля за сохранностью бюджетных средств и достоверностью данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Администрации Чкаловского сельского поселения проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств, в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.
Инвентаризация имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 2.
Инвентаризация расчетов производится:

– с организациями и учреждениями – один раз в год.

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств, приведен в приложении 7.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением руководителя.

          Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

4.2. Администрация Чкаловского сельского поселения создает инвентаризационные комиссии из числа сотрудников распоряжением.

15. Состав комиссии по списанию основных средств, нематериальных активов и материальных запасов

Состав единой постоянно действующей комиссии по проведению инвентаризации, приеме-передаче основных средств, списанию канцелярских и хозяйственных товаров, списанию бюллетеней,  прочих материальных запасов.
16. Первичные и сводные учетные документы, правила документооборота
16.1. Все документы по движению денежных средств, принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера.

16.2 Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, 
перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н.

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 
типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, утвержденные распоряжение руководителя;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

16.3. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенные электронной подписью). 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.

16.4. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, 
перечисленным в приложении 9. 

 

16.5. График документооборота приведен в приложении 10.

 

16.6. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные 
в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не 
унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

 

16.7. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 
документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет 
иностранным языком. В случае невозможности перевода документа привлекается 
специализированная организация.

Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, 
составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Сделанный перевод к 
денежным (финансовым) документам заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 
количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то 
в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский 
язык. 
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного 
документа.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

16.8. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в 
последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на 
последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 
объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 
реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной 
зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 
установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

16.9. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. 
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим 
журнал операций.

 

16.10. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в 
форме: бумажного документа и электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. 
При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может 
быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров 
бухучета, утверждается отдельным распоряжением.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 
Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные 
приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н,  статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. 
№ 63-ФЗ.

 

16.11. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность 
хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, 
хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации.

 Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения.
Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

16.12. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
– бланки путевок в санатории, профилактории;

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

16.13. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков 
строгой отчетности:
– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, выданных со склада, – специалист отдела 
кадров сотрудников под непосредственным контролем начальника отдела кадров;

– бланков путевок в санатории, профилактории, бланков платежных квитанций – сотрудник 
бухгалтерии.

17 Технология обработки учетной информации

17.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «Криста». Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

17.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

– система электронного документооборота с Управлением Федерального Казначейства по Республике Крым;

– передача бухгалтерской  и финансовой отчетности УФ по Чкаловскому сельскому поселению;

– передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

– передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности по страховым взносам в ГУ-РО Фонда социального страхования Российской Федерации по Республике Крым

– размещение информации  на официальном сайте гос.закупок- zakupki.gov.ru;

17.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

17.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

– на сервере производится ежедневное сохранение резервных копий базы «Криста»;

– по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись 
копии базы данных на внешний носитель – флешку, который хранится в сейфе 
бухгалтерии;

– по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

17.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:

– до начисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

– при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».
18. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

18.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

– руководитель учреждения, его заместители;

– главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

– иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

18.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 12. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

19. Бюджетная отчетность
19.1. Порядок составления бюджетной отчетности, отчетности в налоговую инспекцию и территориальный орган государственной статистики, во внебюджетные фонды и сроки ее представления.
Составление консолидированной бюджетной отчетности об исполнении бюджета поселения и сметы доходов и расходов централизованной бухгалтерией осуществляется на основании приказа Министерства Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н « Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», нормативно правовых актов, методических указаний и рекомендаций Министерства финансов Российской Федерации и Федерального Казначейства.

Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажном носителе и в электронном виде с применением программы «Сведение отчетности on-line Web-консолидация» » в сроки, предусмотренные нормативными документами.

1. В состав бюджетной отчетности по исполнению бюджета входят:
Баланс исполнения консолидированного бюджета субъекта РФ и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда(ф.0503120);

Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф.0503110);

Отчет о движении денежных средств (ф.0503123);

Отчет о финансовых результатах деятельности (ф.0503121);

Отчет об исполнении бюджета субъекта Российской Федерации и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда (ф.0503117);

Баланс по поступлению и выбытию бюджетных средств (ф. 0503140);

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

Отчет о кассовом поступлении и выбытии бюджетных средств (ф.0503124)

Отчет о бюджетных обязательствах (ф. 0503128)

Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств. Главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета( форма 0503130)

Пояснительная записка (ф.0503160);

В состав пояснительной записки входят:

- сведения о количестве государственных (муниципальных) учреждений ( ф.0503161);

- сведения о результатах деятельности (ф. 503162)

- сведения об исполнении бюджетной росписи ( ф. 503163)

- сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164);

- сведения об исполнении мероприятий в рамках целевых программ (ф. 0503166)

- сведения о движении нефинансовых активов (ф.0503168);

- сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф.0503169);

- сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий в консолидированном бюджете ( ф.0503177).

- сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (ф. 503178)

- справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 503184)

2. В состав отчетности, представляемой в МИ ФНС РФ №1 по Нижнегорскому району, входят:
Налоговый учет ведется, используя программу автоматизации, в регистрах, предусмотренных действующим налоговым законодательством, (ст.313 части 2 НК РФ)или в бухгалтерских учетных регистрах, дополненных необходимыми графами и полями.

- налоговый расчет по авансовому платежу по налогу на имущество организаций - ежеквартально до 30 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.

- налоговая декларация по земельному налогу - не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

- налоговая декларация по транспортному налогу - не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

налоговая декларация по налогу на имущество организаций - не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

- расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (Форма 6-НДФЛ) - ежеквартально до 30 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.

- сведения о доходах физических лиц (Форма 2-НДФЛ) - ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

- сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий год- до 20 числа следующего за отчетным налоговым периодом.

- налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость - ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.

- налоговая декларация по налогу на прибыль организации - ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за истекшим кварталом

- расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам-до ежеквартально, следующего за отчетным периодом.

- расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности ежеквартально, следующего за отчетным периодом.

               3. В состав отчетности, представляемой в фонд социального страхования входит:
- расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения – ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.

4. В состав отчетности, представляемой в пенсионный фонд входит:
- Сведения о застрахованных лицах (Форма СЗВ-М) - ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за истекшим.

5. В состав отчетности, представляемой в территориальный орган государственной статистики:

Квартальные отчеты по труду, статистические отчеты по срокам статуправления
- сведения о численности, заработной плате и движении работников – не позднее 15 числа после отчетного периода.

- сведения о численности и оплате труда работников органов государственной власти и местного самоуправления по категориям персонала - квартальная.

- сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций – годовая.

- сведения об автотранспорте и о протяженности ведомственных и частных автодорог - годовая.

- сведения об использовании информационных и коммуникационных технологий и производстве связанных с ним товаров - годовая.

         6.В состав отчета об исполнении бюджета сельского поселения для подготовки заключения на него в Контрольно-счетную палату Нижнегорского района Республики Крым :

               за первый квартал - не позднее 25 апреля текущего года;

               за полугодие - не позднее 25 июля текущего года;

               за девять месяцев - не позднее 25 октября текущего года;

               за год до 01 апреля, следующего за отчетным годом
        -годовой – до 01марта года, следующего за отчетным годом.
20.Учет финансового результата

20.1Финансовый результат текущей деятельности определяется  как разницу между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются  с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

20.2. При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по    

      методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата    

      текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных 

      периодов.

II.УЧЕТНАЯ  ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ

 Налоговый учет в Администрации Чкаловского сельского поселения ведется в соответствии с требованиями части 2 Налогового кодекса и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения. 

Основными задачами налогового учета являются:

- формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

- обеспечение своевременного представления налоговых  расчетов, деклараций, отчетов в налоговые органы, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации.

           Администрация зарегистрировано по месту своего нахождения в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №1 по Республике Крым № 9105.
Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок.

Исчисление налогов и сборов осуществляется в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и законодательством Республики Крым.

Уплата налогов и сборов осуществляется  в установленном порядке и сроки, предусмотренные ст.393 НК Российской Федерации.

     Ведение налоговых регистров осуществляется в электронном виде и на бумажных носителях.

Ответственность за ведение налогового учета возлагается на председателя Чкаловского сельского совета –глава администрации Чкаловского сельского поселения и на заведующего сектора финансов и бухгалтерского учета-главного бухгалтера организации.

Бюджетные учреждения являются налогоплательщиком по следующим налогам:

- Налог на прибыль организаций.

- Налог на добавленную стоимость.

- Налог на имущество организаций.

- Земельный налог.

- Транспортный налог.

-Налог на доходы физических лиц

- Страховые взносы

1.Налог на прибыль организаций, НДС

 Администрация Чкаловского сельского поселения  не является плательщиком налога на прибыль, НДС, в связи с тем, что предпринимательской и иной приносящей доход деятельностью не занимается, но формирует нулевой отчет
Налоговым периодом считается год, отчетными периодами – 1 квартал, полугодие, 9 месяцев календарного года (статья 285 НК РФ).

2.Налог на имущество организаций 

Налогооблагаемую базу по налогу на имущество формировать согласно статьям 374, 375 Налогового кодекса РФ
Имущество администрации ставится на учет по месту нахождения самого учреждения, предоставляется декларации и перечисляется налог.

Уплачивать налог и авансовые платежи по налогу на имущество в региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.

Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.

При определении налоговой базы, имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета, утвержденным в учетной политике организации. Метод начисления амортизации основных средств – линейный.

Среднегодовая (средняя) стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый (отчетный) период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового (отчетного) периода и 1-е число следующего за налоговым (отчетным) периодом месяца, на количество месяцев в налоговом (отчетном) периоде, увеличенное на единицу. Сумма налога к начислению определяется по формуле: средняя стоимость основных средств за период умноженная на ставку налога.

Имущество муниципальной казны объектом налогообложения по налогу на имущество не признается.

Администрация может использовать право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налогов.

3.Земельный налог

    Налогооблагаемую базу по земельному налогу формировать согласно статьям 389, 390, 391Налогового кодекса РФ.
Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ.

   Налоговую ставку применять в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.

   Уплачивать налог и авансовые платежи по земельному налогу в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.

 4.Транспортный налог

Налогооблагаемую базу формировать исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество администрации.
Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге» .

5. Налог на доходы физических лиц

Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

Налоговым периодом признается календарный год (НК РФ, глава 23, статья 216).

Исчисление суммы налога производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога.

Утверждена форма заявления па предоставление стандартных налоговых вы​четов по НДФЛ (Приложение № 12).



Лицом, ответственным за ведение карточек формы № 2-НДФЛ установленной формы, является председатель сельского совета-глава администрации сельского поселения.


Лицом, ответственным за ведение формы № 6-НДФЛ установленной формы, является председатель сельского совета-глава администрации сельского поселения.

6. Страховые взносы

Администрация сельского поселения ведет учет выплат и иных вознаграждений физическим лицам, а также сумм взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное медицинское страхование, сумм взносов в Фонд социального страхования по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты. По окончании налогового периода данные регистры налогового учета переносятся в ПП СТЭК-ТРАСТ» и на бумажные носители, отправка отчетности в МИФНС №1 по Республике Крым .
Налоговая база налогоплательщика определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников в соответствии с Федеральным законом «О страховых взносах в ФСС, от 24.07.2009г. № 212-ФЗ с изменениями от 29.11.10 № 313-ФЗ, от 07.11.2011 № 305-ФЗ, от 30.11.2011 № 365-ФЗ, от 03.12.2011 № 379-ФЗ.

Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в                 государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках.
Лицом, ответственным за ведение карточек по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, является главный бухгалтер.

III. Внесение изменений в учетную политик
В первом случае изменения в учетную политику для целей налогообложения принимаются с начала нового налогового периода (со следующего года). Во втором случае– не ранее момента вступления в силу указанных изменений

1. Настоящая учетная политики применяется последовательно от одного отчетного года к другому.
2. Изменение учетной политики возможное в следующих случаях: 

1) при изменении применяемых методов учета;

2) при изменении законодательства о налогах и сборах.

Основание: статья 8 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

3) реорганизации                                                                                                                                           4) разработки и принятия новых способов ведения бухгалтерского учета
Приложение 1
к распоряжению Администрации Чкаловского 

сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым 

от 18.01.2017 года  №  9
 

Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов

 

 

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе: 

– Заместитель главы администрации  (председатель комиссии);
– председатель Чкаловского сельского совета-глава администрации Чкаловского сельского поселения

-заведующий сектора финансов и бухгалтерского учета-главный бухгалтер;
–специалист  делопроизводитель 
2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);
– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией;
– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья; 


 

	
	
	
	
	


Приложение 2
к распоряжению Администрации Чкаловского 

сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым 

от 18.01.2017 года  №  9
 

 

Состав инвентаризационной комиссии

 

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

 

	Председатель комиссии
	Заместитель главы администрации Чкаловского сельского поселения
	А.Я.Смоляк

	Члены комиссии
	Председатель Чкаловского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым
	М.Б.Халицкая

	
	Заведующий сектора финансов и бухгалтерского учета-главный бухгалтер
	М.В.Цекут

	
	Специалист делопроизводитель
	Е.В.Рыбак

	 
	
	


 2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения инвентаризаций;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.

Приложение 3
к распоряжению Администрации Чкаловского 

сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым 

от 18.01.2017 года  №  9
 

 

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор 
о полной материальной ответственности

 

	№ п/п
	Должность

	1
	Председатель Чкаловского сельского совета- глава администрации Чкаловского сельского поселения

	2
	Заместитель главы администрации

	3
	Заведующий сектора финансов и бухгалтерского учета-главный бухгалтер

	4
	Специалист делопроизводитель

	5
	Специалист бухгалтер

	6
	Уборщик служебных помещений



	7
	Инспектор ВУС


Приложение 4
к распоряжению Администрации Чкаловского 

сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым 

от 18.01.2017 года  №  9
 
Рабочий план счетов
 

Структура кода доходов по классификации доходов бюджета
 

	 Код админис-
тратора доходов
	Код вида доходов
	Код подвида доходов бюд-
жета
	Код КОСГУ
	Наимено-
вание

	
	груп-
па
	под-
группа
	статья
	под-
статья
	эле-
мент
	
	
	

	Разряд номера счета
	

	(1–3)
	(4)
	(5–6)
	(7–8)
	(9–11)
	(12–13)
	(14–17)
	(24–26)
	 

	903
	1
	08
	04
	020
	01
	0000
	110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий 

	903
	1
	11
	05
	025
	10
	0000
	120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы ,а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности поселения 

	903
	1
	11
	05
	035
	10
	0000
	120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков) 

	903
	2
	02
	15
	001
	10
	0000
	151
	Дотация бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности

	903
	2
	02
	35
	118
	10
	0000
	151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты



	903
	2
	02
	30
	024
	10
	0000
	151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение 

передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации в рамках непрограммных расходов органов Республики Крым ( полномочия в сфере административной ответственности)


Структура кода расходов по классификации расходов бюджета
 

	Код главного распорядителя 
бюджетных средств
	Код раздела расходов бюджета
	Код подраздела расходов бюджета
	Код целевой статьи расходов бюджета
	Код вида расходов бюджета
	Код КОСГУ

	Разряд номера счета

	(1–3)
	(4–5)
	(6–7)
	(8–17)
	(18–20)
	(21–23)

	903
	01
	02
	010000019О
	121
	211

	903
	01
	02
	010000019О
	129
	213

	903
	01
	04
	0100000190
	121
	211

	903
	01
	04
	0100000190
	129
	213

	903
	01
	04
	0100000190
	244
	221

	903
	01
	04
	0100000190
	244
	222

	903
	01
	04
	0100000190
	244
	223

	903
	01
	04
	0100000190
	244
	225

	903
	01
	04
	0100000190
	244
	226

	903
	01
	04
	0100000190
	244
	310

	903
	01
	04
	0100000190
	244
	340

	903
	01
	04
	0100000190
	851
	290



	903
	01
	04
	0100000190
	853
	290



	903
	01
	04
	9140271400
	244
	226



	903
	01
	06
	9110000191
	540
	251



	903
	01
	13
	9120000401
	853
	290



	903
	02
	03
	7510051180
	121
	211

	903
	02
	03
	7510051180
	129
	213



	903
	02
	03
	7510051180
	244
	340



	903
	03
	10
	9180000590
	244
	225

	903
	04
	09
	913110218
	244
	226

	903
	04
	09
	913110218
	244
	225

	903
	04
	09
	91500S8880
	243
	225

	903
	04
	09
	91500S8880
	244
	226

	903
	04
	09
	91500S8881
	243
	225

	903
	04
	09
	91500S8881
	243
	226

	903
	04
	12
	9170000590
	244
	226

	903
	04
	12
	9160002990
	244
	225

	903
	05
	02
	9160002990
	244
	310

	903
	05
	03
	9140001590
	244
	225

	903
	05
	03
	9140001590
	244
	226

	903
	05
	03
	9140001590
	244
	310

	903
	05
	03
	9140001591
	244
	226

	903
	08
	01
	9110011591
	540
	251

	903
	08
	01
	9110014591
	540
	251

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 

Приложение 5
к распоряжению Администрации Чкаловского 

сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым 

от 18.01.2017 года  №9 

 

 

 

Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря
 

 

1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:

· офисная мебель;
· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест;
· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);
· кулеры; 

2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при выполнении работ (оказании услуг), выполнении государственных полномочий (функций), для управленческих нужд).

 

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.

 

3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, состав которой утвержден приложением 1 к приказу от 31.12.2015 № 156.
 

4. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1;

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

4) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации.

Структура финансового обеспечения (деятельности)
(18-й разряд номера счета)
 

1 – бюджетная деятельность;

3 – средства во временном распоряжении.

 

Структура аналитики операций в Рабочем плане счетов
 

	Синтетический счет
	Аналитический код по КОСГУ
	Наименование счета

	объекта учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	
	

	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	 

	Основные средства – недвижимое имущество учреждения

	101
	1
	2
	310
	Увеличение стоимости нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	101
	1
	2
	410
	Уменьшение стоимости нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственного 
и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	Амортизация

	104
	1
	2
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений –  недвижимого имущества учреждения

	104
	3
	6
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	Вложения в нефинансовые активы

	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – 
иное движимое имущество учреждения

	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства 
– иное движимое имущество учреждения

	Денежные средства

	201
	3
	4
	510
	Поступления средств в кассу учреждения

	201
	3
	4
	610
	Выбытия средств из кассы учреждения

	...
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	


Забалансовые счета
	№ 
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	5
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	6
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	7
	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	8
	Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно в эксплуатации
	21

	9
	Парковочные карты
	28

	10
	Транспортные карты
	29

	
	
	


Приложение 6
к распоряжению Администрации Чкаловского 

сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым 

от 18.01.2017 года  № 9
Порядок принятия бюджетных (денежных) обязательств
 

1. Бюджетные обязательства принимать к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО).

 К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. Порядок принятия бюджетных обязательств приведен в таблице № 1.

2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

3. Принятые бюджетные (денежные) обязательства отражаются  в карточке учета лимита бюджетных обязательств (ф. 0504062).

По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств в следующем финансовом году они должны быть приняты к учету  по карточке учета лимитов бюджетных обязательств  (ф. 0504062) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению.

Таблица № 1

Порядок принятия бюджетных обязательств
 

	№ п/п 
	Содержание операции

	
	Документ-основание
	Дата принятия обязательств
	Общий объем принятия обязательств в текущем финансовом году

	1.
	Заработная плата

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401) 
	Начало текущего финансового года
	Объем утвержденных ЛБО

	2.
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 
	Не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	3.
	Расчеты с подотчетными лицами (в т. ч. командировочные расходы: суточные, разъездные)

	
	Письменные заявления на выдачу денежных средств в подотчет, подписанные руководителем, – при оплате товаров, работ, услуг, произведенных подотчетными лицами
	Дата подписания заявлений
	Сумма начисленных обязательств (выплат)

	
	Распоряжения о командировках – при направлении сотрудника в командировку
	Дата подписания распоряжения 
	 

	
	При необходимости ранее принятые бюджетные обязательства корректируются на основании авансового отчета (ф. 0504049): при перерасходе – в сторону увеличения; при остатке – в сторону уменьшения 
	На дату утверждения авансового отчета (ф. 0504049)
	 

	4.
	Выполнение работ, оказание услуг, поставка материальных ценностей по условиям государственных (муниципальных) контрактов (договоров)

	
	Гражданско-правовые договоры, государственные контракты
	Дата подписания гражданско-правовых договоров, государственных контрактов
	Сумма контрактов (договоров), заключенных в текущем году

	
	В случае если в договоре (контракте) не указана сумма либо по условиям договора (контракта) принятие обязательств производится по факту поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) – накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), счета на оплату на дату их представления 
	Дата поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	Сумма подписанных накладных, актов

	5.
	Аренда имущества, земли

	
	Договор аренды
	Дата поступления договорной (или иной) документации в бухгалтерию
	Сумма заключенных договоров

	6.
	Обязательства по госконтрактам (договорам), принятые в прошлые годы и неисполненные по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению за счет бюджета (бюджетных ассигнований) в текущем финансовом году

	
	Заключенные контракты, договоры
	Начало текущего финансового года
	Сумма неисполненных по условиям госконтракта (договора) обязательств

	7.
	Налоги (на имущество, на прибыль, НДС)

	
	Налоговые регистры
	Ежеквартально (не позднее последнего дня текущего квартала)
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	8.
	Госпошлина, все виды пеней и штрафов

	
	Акты, решения, распоряжения, требования об уплате,
Справки (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата принятия решения об уплате
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	9.
	Обязательства по возмещению вреда, причиненного учреждению при осуществлении деятельности, по иным выплатам

	
	Исполнительный лист

Судебный приказ

Постановления судебных (следственных) органов

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата поступления исполнительных документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)

	10.
	Публичные нормативные обязательства (социальное обеспечение, пособия)

	
	Договор (контракт)

Реестр выплат
	Дата поступления документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)

	11.
	Публичные обязательства, не относящиеся к нормативным (выплаты госслужащим, сотрудникам казенных учреждений) 

	
	Договор (контракт)

Реестр выплат
	Дата поступления документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных обязательств (выплат)

	12.
	Предоставление субсидий:
· Муниципальным унитарным предприятиям на осуществление капитальных вложений;

	
	Соглашение о предоставлении субсидии

Иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата подписания соглашения о предоставлении субсидии
	Сумма заключенных соглашений (договоров) о предоставлении субсидии

	13.
	Предоставление в текущем году межбюджетных трансфертов

	
	Соглашение о предоставлении субсидий, или иных межбюджетных трансфертов
	Дата подписания соглашения
	Сумма заключенных соглашений

	
	Соответствующие нормативно-правовые акты
	Дата в соответствии с нормативно-правовым актом
	Объем бюджетных ассигнований на предоставление обусловленных законом субсидий, и иных межбюджетных трансфертов

	14.
	Исполнение государственных гарантий без права регрессного требования гаранта к принципалу (уступки прав требования бенефициара к принципалу)

	
	Договор о предоставлении государственной гарантии
	Дата подписания договора о предоставлении государственной гарантии
	Сумма начисленных обязательств по гарантиям

	15.
	Иные обязательства

	
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства
	Дата подписания (утверждения) соответствующих документов либо дата их представления в бухгалтерию
	Сумма принятых обязательств


Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств
 

	№ п/п 
	Содержание операции

	
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства
	Дата принятия обязательств

	1.
	Оплата договоров гражданско-правового характера (государственных контрактов) на поставку материальных ценностей

	
	Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи 
	Дата подписания подтверждающих документов

	2.
	Оплата договоров гражданско-правового характера (государственных контрактов) на выполнение работ, оказание услуг

	
	1. На оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи:

· счет, счет-фактура (согласно условиям контракта);

· акт предоставления коммунальных (эксплуатационных) услуг

2. При выполнении подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений:

· акт выполненных работ; 

· справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-2,КС-3)

3. При выполнении иных работ (оказании иных услуг)

· акт выполненных работ (оказанных услуг);

· иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)
	Дата подписания подтверждающих документов

При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию

	
	Денежные обязательства по авансовым платежам отражать на основании условий договора, контракта
	Дата, определенная условиями контракта

	3.
	Выплата заработной платы

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401) 
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов

	4.
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)


	Дата принятия бюджетного обязательства

	5.
	Расчеты с подотчетными лицами

	
	Утвержденные руководителем учреждения письменные заявления подотчетного лица, распоряжения о командировках. При необходимости ранее принятые денежные обязательства корректируются на основании авансового отчета (ф. 0504049): при перерасходе – в сторону увеличения; при остатке – в сторону уменьшения Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов

	6.
	Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, земельный налог, НДС)

	
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия бюджетного обязательства

	7.
	Выплаты по исполнительным документам (исполнительный лист, судебный приказ, постановления судебных (следственных) органов и др. документы, устанавливающие обязательства учреждения)

	
	Исполнительные документы
	Дата принятия бюджетного обязательства

	8.
	Уплата госпошлины, всех видов пеней и штрафов

	
	Соответствующие акты, решения, 
распоряжения, требования об уплате 
	Дата принятия бюджетного обязательства

	9.
	Иные денежные обязательства

	
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документации в бухгалтерию


Приложение7
к распоряжению Администрации Чкаловского 

сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым 

от 18.01.2017 года  № 9
Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств
 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49;

– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н;

– Положением, утвержденным Банком России 12 октября 2011 г. № 373-П;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н;

– Правилами, утвержденными постановлением Правительства России от 28 сентября 2000 г. № 731;

– Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 29 августа 2001 г. № 68н.

 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящий  Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель).

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление излишков, недостач);

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

– определение фактического состояния имущества и его оценка.

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

– при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

– при смене материально-ответственных лиц;

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлению таких фактов);

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации
 2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании распоряжения  руководителя.

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «"___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств проводят в соответствии с Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

2.7. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);

– инвентаризационная ведомость наличных денежных средств (ф. 0504088);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (форма № 0504083);

– инвентаризационная опись ценных бумаг (форма № 0504081).

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

2.12. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств.

2.12.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка), отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

2.12.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

2.12.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации:

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет 0.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет 0.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу – счет 0.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет 0.304.00.000;

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 0.301.00.000.

 

3. Оформление результатов инвентаризации
 

3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно - материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). Составляется акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

3.3. После завершения инвентаризации, выявленные расхождения (излишки, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Распоряжением руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей.

 
График проведения инвентаризации
	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы)
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	3
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций
	Ежемесячно 
на последний день месяца
	Месяц

	4
	Обязательства (кредиторская задолженность):

	
	–с подотчетными лицами
	Один раз в три месяца
	Последние три месяца



	
	–с организациями и учреждениями 
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	5
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в соответствии с распоряжением руководителя или учредителя
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Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 

	№ 
п/п
	Должность, Ф.И.О.
	Наименование документов
	Примечание

	1
	Председатель Чкаловского сельского совета-глава администрации  Чкаловского

сельского поселения М.Б.Халицкая
	Все документы
	–

	2
	Заведующий сектора финансов и бухгалтерского учета-главный бухгалтер М.В.Цекут


	Все документы
	–
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ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
	№ п/п
	Наименование документа
	№ формы
	Ответственные лица
	Подписывающие лица
	Срок предоставления в бухгалтерию

	1
	Табель учета рабочего времени
	0504421
	зам.главы администрации 
	Специалист делопроизводитель, гл.бухгалтер
	С10 по 15 и с25 по 30 числа каждого месяца

	2
	Распоряжения по начислению заработной платы
	
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения
	председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения
	По мере подписания

	3
	Расчетно-платежная ведомость, платежная ведомость,вознаграждение
	0504401
	Специалист бухгалтер
	председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения, гл.бухгалтер,спец.бухгалтер
	

	4
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях


	0504425
	Специалист бухгалтер
	гл.бухгалтер, специалист бухгалтер
	Не менее чем за 10 кал. дней до начала отпуска.

	5
	Реестр на зачисление заработной платы на счета сотрудников
	
	Специалист бухгалтер
	председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения, гл.бухгалтер
	С10 по 15 и с25 по 30 числа каждого месяца

	6
	Распоряжение о приеме работника на работу
	
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	По мере подписания

	7
	Распоряжение о предоставлении отпуска работнику.
	
	Специалист делопроизводитель


	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	Не менее чем за 14 кал. дней до начала отпуска.

	8
	Авансовый отчет о командировке.
	0504049
	Подотчетное лицо.
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	Не позднее 3-х дней по прибытии из командировки.

	9
	Авансовый отчет (другие расходы).
	0504049
	Подотчетное лицо.
	председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения, гл.бухгалтер,спец.бухгалтер


	Не позднее 30 дней с момента выдачи аванса.

	10
	Отчеты о приеме и расходовании ТМЦ, утвержденные акты приемки, перемещения и списания основных средств.
	
	МОЛ
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	До 5 числа месяца, следующего за отчетным.

	11
	Типовой договор о полной материальной ответственности
	
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	По мере составления и подписания

	12
	Распоряжения
	
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	По мере составления и подписания

	13
	Утвержденные акты выполненных работ, прочие документы, подтверждающие факты целевого использования денежных средств 
	
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	На следующий день после их подписания

	14
	Контракты и договора по предоставлению услуг, закупке товарно-материальных ценностей, производству ремонтных работ и прочих услуг
	
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	Председатель Чкаловского сельского совета – глава администрации Чкаловского сельского поселения,
	На следующий день после их заключения

	15
	Инвентарные карточки учета нефинансовых активов
	0504031
	Специалист бухгалтер
	Специалист бухгалтер
	

	16
	Реестр закупок
	
	Специалист бухгалтер
	Специалист бухгалтер
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Номера журналов операций по учету исполнения 

бюджетной сметы расходов 

 

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 03)

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию


   Приложение  № 12
к Распоряжению администрации 

Чкаловского сельского поселения 

Нижнегорского района Республики Крым

 от 18.01.2017 года  №9 
Форма заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов

ОБРАЗЕЦ (на детей)

Председателю Чкаловского 

сельского совета-_главе администрации 

  Чкаловского сельского поселения

Халицкой М.Б.

от  __ ________________________________

 (ФИО сотрудника учреждения)

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании пп. 4 п. 1 ст. 218 Налогового кодекса Российской Федерации прошу предоставить мне стандартный налоговый вычет по налогу на доходы физических лиц на моих детей (подопечных)

 __________________________ (_____.___._______г.р.)

 ________________                    (___.___._____г.р.)

 ________________                         (___.___._____г.р.) 

в следующем размере( под черкнуть):
1400руб.в месяц – на первого ребёнка;

1400руб.в месяц – на второго ребёнка;

3000руб.в месяц-на третьего ребёнка

К заявлению прилагаю следующие документы, подтверждающие право на получение налогового вычета:

1.Копии свидетельства о рождении детей;
2.Копию паспорта
3.Копию о регистрации брака
  4.Справка о составе семьи
          5. Справка  из учебного  заведения  (  на детей в возрасте 18-24 года)

« ___»_____________ 201 г.      _______________               /_  __________________/

                                                                           

   
(подпись)                
 (ФИО сотрудника учреждения)
